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ORIENTAÇÕES SOBRE A ORGANIZAÇÃO DE ATIVIDADES PEDAGÓGICAS NÃO 
PRESENCIAIS DURANTE O PERÍODO DE PANDEMIA DA COVID-19 – PARTE VI 

– DIÁRIO DE CLASSE – 

 
O Diário de Classe é um documento de escrituração escolar oficial, no qual os registros 

das atividades pedagógicas desenvolvidas pelo professor junto à(s) sua(s) turma(s) precisam 
refletir a dinâmica e conhecimentos tratados durante as aulas.  Documenta, portanto, a 
trajetória da turma, sendo o primeiro documento de consulta sobre a vida escolar do aluno e de 
garantia de direitos. 
 A SME expediu, no início deste Ano Letivo – 2020, documento intitulado "ORIENTAÇÕES 
GERAIS PARA PREENCHIMENTO DO DIÁRIO DE CLASSE" (março/2020) para fins de organização e 
unidade nos registros docentes e, em mesma época, empreendeu formação presencial com as 
equipes gestoras das unidades escolares municipais. Contudo, faz-se necessário, mediante o 
cenário educacional atual, buscar novamente coesão nos registros que serão produzidos pelas 
escolas da rede municipal, com adequações necessárias para o momento de suspensão de aulas 
presenciais e planejamento e envio de atividades remotas (Atividades Pedagógicas não 
presenciais). 

O professor tem a responsabilidade de efetuar o preenchimento no Diário de Classe em 
sala de aula, devendo ter características de fidelidade, fidedignidade e clareza de dados 
preservados, pois os registros do trabalho docente, bem como seus resultados e efeitos para a 
escola atendem ao direito à educação dos alunos. Os registros correlatos à elaboração e entrega 
de Atividades Pedagógicas não presenciais precisam constar nos Diários de Classe, de forma 
diferenciada, em consonância com a realidade atual. 

A Divisão de Ensino reitera que todo o preenchimento do diário de classe será subsidiado 
no documento ora citado, ou seja, "ORIENTAÇÕES GERAIS PARA PREENCHIMENTO DO DIÁRIO DE 
CLASSE" (março/2020). Para tanto, trataremos de explicitar informações do 1º semestre / 2020, 
seguindo Calendário Escolar – Covid 191.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                                                           

1
 Calendário Escolar aguardando homologação da Diretoria de Ensino. 
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Para o preenchimento do Diário de Classe, destacamos as necessárias adequações de 
registros nos seguintes campos: 

  
 QUADRO 5 (FREQUÊNCIA DOS ALUNOS) 

 
 
Este quadro de registro deverá: 
 
- De 16 a 20/03: considerando a suspensão gradual de aulas o registro deverá ser: 

Registro dos dias letivos (quadro específico) e lançamento de frequência com presença 
para todos os alunos. 

 
- De 23/03 a 03/04: Recesso Escolar - não colocar no campo de registro de dias letivos e 
frequência, pois trataremos em outro quadro. 
 
- De 06 a 20/04: Férias Escolares (antecipação 15 dias) - não colocar no campo de registro de 
dias letivos e frequência, pois trataremos em outro quadro. 
 
- De 22 a 30/04: Planejamento - não colocar no campo de registro de dias letivos e frequência, 
pois trataremos em outro quadro. 
 
 
1º Bimestre: 
- A partir de 04/05 até 29/05: Período de atividades pedagógicas não presenciais caracterizados 
como dias letivos, sendo necessário: 

a) registro das datas indicadas no calendário escolar em campo específico para dias 
letivos 

b) não lançar nem presença nem ausência no campo de registro de frequência, ou seja, 
deixar em branco. 

 
 

2º Bimestre: 
- A partir de 01/06 até 07/08: Período de atividades pedagógicas não presenciais caracterizados 
como dias letivos, sendo necessário: 

a) registro das datas indicadas no calendário escolar em campo específico para dias 
letivos 

ATENÇÃO: Na hora do registro, o professor deverá atentar-se aos dias letivos e feriados 
(vide: Campo 5 – OBSERVAÇÕES) para evitar rasuras e anotações indevidas. 

 
b) não lançar nem presença nem ausência no campo de registro frequência, ou seja, 

deixar em branco. 
 
 
 
 

 



PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRASSUNUNGA 
Estado de São Paulo  

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO 
 

 

COVID-19 / ORIENTAÇÕES SME – PARTE VI / 2020 

 
 QUADRO 5 (OBSERVAÇÕES) 

 

 
Registrar no campo OBSERVAÇÕES as informações citadas a seguir: 
 
1º Bimestre: 
- De 23/03 a 03/04: Recesso Escolar  
- De 06 a 20/04: Férias Escolares (antecipação 15 dias)  
- De 22 a 30/04: Planejamento Escolar 
- Feriados:  
21/04 – Feriado Nacional 
01/05 – Feriado Nacional 
25/05 – Feriado Estadual (antecipação de 09/07) 
29/05 – Conselho de Classe - 1º bimestre (LETIVO) 
 
2º Bimestre: 
- Feriados:  
11/06 – Feriado Nacional 
12/06 – Atividades  suspensas / Ponto Facultativo – Decreto 7.545-04/06/2020 
06/08 – Feriado Municipal -  Atividade Programada (L/APR) – vide ANEXO I 
 
*07/08 – aguardando definição para registro 
 
 
 
 

 QUADRO 6 (RESUMO DO CONTEÚDO PROGRAMÁTICO E DAS ATIVIDADES 
DESENVOLVIDAS): 

 
 

I – Educação Infantil: 
 
Na Educação Infantil faz-se necessária ampla atenção aos registros de forma que a 

intencionalidade do planejamento e elaboração das atividades pedagógicas não presenciais 

ofertadas às famílias reflitam o atendimento aos objetivos de aprendizagem dos diferentes 

Campos de Experiência da etapa.  
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BERÇÁRIOS e MATERNAIS PRÉ-ESCOLA 
 

Os registros para esta etapa 

permanecerão semanais, não sendo 

necessário destacar os Campos de 

Experiência, indicados na proposta da BNCC.  

Lembre-se que não é permitido 

deixar espaços em branco entre os registros. 

Vale ressaltar a importância de destacar o 

mês de referência (exemplo: Maio), período 

semanal (exemplo: de 04 a 08) e em 

seguida, as atividades e conteúdos 

propostos. 
 

 

Os registros para esta etapa, que anteriormente 

eram diários (vide documento oficial já mencionado) 

passam, neste período de atividades não presenciais, 

para registros semanais, não sendo necessário destacar 

os Campos de Experiência, indicados na proposta da 

BNCC.  

Lembre-se que não é permitido deixar espaços 

em branco entre os registros. Vale ressaltar a 

importância de destacar o mês de referência (exemplo: 

Maio), período semanal (exemplo: de 04 a 08) e em 

seguida, as atividades  e  conteúdos propostos. 

 
 Os docentes das Creches e Pré-Escolas devem observar em seus Roteiros de Trabalho, 

Plano de Atividades ou Cronograma de Atividades disponibilizados às famílias, quais 
objetivos de aprendizagem previstos no Currículo Paulista e na BNCC emergem das 
interações e brincadeiras propostas e, assim, registrar no Diário de Classe em forma de 
atividades, ou seja, no Quadro 6. 

 
A título de ilustração, observemos dois exemplos de CRONOGRAMA DE ATIVIDADES 2 
disponibilizados às famílias: 
 
                              - CRECHES -                                                                   - PRÉ-ESCOLA - 

 
 
 

                                                           

2
 Rotinas extraídas das postagens no Sistema DEMANDA NET – Pirassununga 
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Considerando as propostas de rotina / cronograma apresentadas anteriormente, sugere-
se como exemplo, o seguinte Registro no Diário de Classe  - Pré-Escola: 

 

Semana XX:  
Contação de histórias; músicas; escrita do nome próprio; identificação das letras do alfabeto; 
palavras lacunadas; número e quantidades; figuras e cores; jogos e brincadeiras temáticas – 
Festas Juninas; pintura e colagem; culinária (texto instrucional, cultura, saúde e higiene).  

 
 

II – Ensino Fundamental: 
 

No Ensino Fundamental faz-se necessário que as atividades pedagógicas não presenciais 

ofertadas às famílias, reflitam o atendimento à matriz curricular semanal, como também aos 

recursos e interdisciplinaridade para atendê-las.  Em virtude da pandemia, será necessário 

adotar um novo formato de registro, que deixará de ser diário (como na orientação oficial) e 

passará então, para registro semanal.  

 
A título de ilustração, observemos dois exemplos de “SEQUÊNCIA SEMANAL DE ATIVIDADES”3 
postados no  sistema DEMANDANET – PIRASSUNUNGA.  
 

Os exemplos a seguir apresentam os mesmos temas / propostas de atividades remotas, 
contudo possuem uma identidade docente que reflete seu estilo de registro,  organização e 
comunicação. 
 
 

a) Exemplo Rotina Semanal da turma – 4º ano: 

 

                                                           

3 
Rotinas extraídas das postagens no Sistema DEMANDA NET – Pirassununga (com autorização verbal para utilização 

como exemplo neste documento orientador) 
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b) Exemplo Rotina Semanal da turma – 4º ano: 

 
Sugestão de Registro no Diário de Classe – como exemplo – 4º ano: 
 

Como o sistema DEMANDANET – PIRASSUNUNGA tem sido um instrumento de 
organização desde as primeiras semanas de envio e postagem de atividades remotas, tornou-se 
um referencial de registros oficiais. Para subsidiar os registros no Diário de Classe, o docente 
deverá apoiar-se nos apontamentos do Sistema DEMANDANET – PIRASSUNUNGA, por exemplo, 
o campo “TÍTULO” (2º coluna) ou outro campo no qual o docente descreva o tema / propostas 
das atividades remotas, passam a referenciar os registros (o preenchimento – Quadro 6) no 
Diário de Classe, sem preocupar-se com as disciplinas (áreas de conhecimento).  

Contudo, vale ressaltar que mesmo ao preencher o Diário de Classe, o Sistema 
DEMANDANET – PIRASSUNUNGA permanecerá como referência para os registros mais 
pormenorizados  (dia / disciplinas / matriz curricular / anexos entre outros). 
 

Ao tomarmos os exemplos anteriormente utilizados neste documento orientador, o 
registro poderá  ser: 

Semana XX:  
Leitura e interpretação das fábulas "A Raposa e o corvo" e A cegonha e a raposa”, Pronomes 
relacionados ao texto, Ortografia (dígrafos); Multiplicação (configuração retangular), situações 
problema; Os vestígios das atividades humanas, fontes históricas e pinturas rupestres. 
 
 
 

 QUADRO 11 (GENERALIDADES): 
 

 
 

No Diário de Classe esse quadro será utilizado para marcar o cenário educacional atual e 

garantir um registro em documento oficial e poderá acolher diversos tipos de apontamentos 

correlatos às necessidades e peculiaridades de cada turma / etapa. 
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Para o ENSINO FUNDAMENTAL orienta-se que o docente registre nesse campo o seguinte 

texto referente à carga horária semanal das disciplinas em equivalência à Matriz Curricular. 

 

 

Por exemplo: 

 

 

 

 

 

Período de Atividades pedagógicas não presenciais: 

a) As tentativas de contato com alunos que até a presente data não tenham retirado as 

atividades impressas / materiais e recursos. 

Para esse registro, proceder com os seguintes itens: 

Data / nome do aluno / motivo do contato e pessoa de referência / meio de contato 

(telefone / carta registrada / outros); 

 

b) Ocorrência ou orientações necessárias e pontuais aos familiares (seja essa à distância, 

ou em agendamento prévio – seguindo os protocolos de segurança recomendados 

pela OMS). 

 

 
 

PRINCIPAIS REFERÊNCIAS 
 

SÃO PAULO, SEDUC. Documento Orientador Atividades escolares não presenciais. Secretaria da 
Educação do Estado de São Paulo. Disponível em: 
http://www.escoladeformacao.sp.gov.br/portais/Portals/84/docs/pdf/documento-orientador-atividades-
escolares-nao-presenciais.pdf 
 

SME – PIRASSUNUNGA/SP. "ORIENTAÇÕES GERAIS PARA PREENCHIMENTO DO DIÁRIO DE 
CLASSE" (março/2020). Disponível em: 
http://sme.pirassununga.sp.gov.br/Publicacoes/Dados%20da%20Rede/Orienta%c3%a7%c3%b5es%20de
%20Procedimentos/2020/ 

 
 

 

Período de Atividades pedagógicas não presenciais: 

Considerando a especificidade, bem como a excepcionalidade do período,  as disciplinas bem como carga horária 

correspondentes serão aqui descritas: 

PEB I: 

 

Língua Portuguesa (LP) - 7 aulas semanais 

Matemática (M) - 7 aulas semanais 

Ciências Humanas e Naturais (CHN) - 6 aulas semanais 

 

PEB II: 

Os professores especialistas (Arte / Língua Estrangeira / Prof. de Educação Física) deverão observar e registrar 

sua carga horária semanal 

 

 

 

 

http://www.escoladeformacao.sp.gov.br/portais/Portals/84/docs/pdf/documento-orientador-atividades-escolares-nao-presenciais.pdf
http://www.escoladeformacao.sp.gov.br/portais/Portals/84/docs/pdf/documento-orientador-atividades-escolares-nao-presenciais.pdf
http://sme.pirassununga.sp.gov.br/Publicacoes/Dados%20da%20Rede/Orientações%20de%20Procedimentos/2020/
http://sme.pirassununga.sp.gov.br/Publicacoes/Dados%20da%20Rede/Orientações%20de%20Procedimentos/2020/
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ANEXO I 
 
 

06/08 – Feriado Municipal -  Atividade Programada (L/APR) – vide ANEXO I 
 
 

Enfeite o portão de sua casa! 
 

 
           https://soatividades.com/bandeira-de-pirassununga-para-imprimir-e-colorir/ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

-  Atividade Programada (L/APR): 

A sugestão apontada objetiva garantir uma unidade de ação para a realização da Atividade 

Programada com alusão às comemorações ao aniversário da cidade. Ação essa que atende aos 

preceitos do isolamento social, mas potencializa a ação coletiva. 

OBS: Cada professor adequará a proposta de confecção da bandeira à etapa de sua turma, bem como 

aos recursos disponíveis para a execução. 

https://soatividades.com/bandeira-de-pirassununga-para-imprimir-e-colorir/

