PREFEITURA DE PIRASSUNUNGA _
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO
COORDENACAO PEDAGOGICA - DIVISAO DE ENSINO

ORIENTACOES GERAIS PARA PREENCHIMENTO DO
DIARIO DE CLASSE

Lei de Diretrizes e Bases da Educacao Nacional — 9394/96:

Art. 24

Inciso | — a carga horaria minima anual sera de oitocentas horas, distribuidas por
um minimo de duzentos dias de efetivo trabalho escolar, excluido o tempo reservado
aos exames finais, quando houver;

()

Inciso VI - o controle de frequéncia fica a cargo da escola, conforme o disposto
em seu regimento e nas normas do respectivo sistema de ensino, exigida a
frequéncia minima de setenta e cinco por cento do total de horas letivas para
aprovacao;

Inciso VII - cabe a cada instituicdo de ensino expedir historicos escolares,

declaracfes de concluséo de série e diplomas ou certificados de conclusdo de cursos,

com as especificacbes cabiveis.

Conceito

> Diario de classe — Documento oficial de registro do que se faz ou sucede
todos os dias no ambiente escolar e que deve ser preenchido pelo(a)
professor(a), € instrumento de consulta da secretaria, da coordenacédo, da
supervisdo e da direcdo. O mesmo é uma ferramenta que comprova a
frequéncia dos estudantes nos casos de solicitagbes judiciais,
administrativas, entre outras. Ele precisa ser uma cépia fiel da realidade,
preenchido com coeréncia, cautela e deve permanecer sempre no espago
escolar.

[ Como devera proceder o Diretor de Escola em relagdo aos diarios de
classe dos docentes?

O Diretor deve ver no diario de classe um documento de importancia para a
escola.

O diretor devera passar aos professores as seguintes informacoes:

a) Devem ser evitadas rasuras nos diarios. Quando ocorrerem, as mesmas
deverao ser justificadas e assinadas;

OBS: Antes de efetuar qualquer registro nos diarios de classe, observar o
calendario escolar, horarios afixados na sala dos professores e alteragdes na
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listagem de alunos. Em casos de duvidas consultar a dire¢cdo. Observar com
atencéo todas as orientagdes, a fim de ndo usar corretivos, principalmente nos
conceitos atribuidos. Se ocorrer alguma rasura fazer a respectiva observagéo
datando, e, caso houver, deve ser feito o devido “salvo rasura” por parte do
docente.

b) E proibido retirar os diarios do estabelecimento;

c) Os diarios devem ser mantidos ao alcance da direcdo e demais autoridades a
guem possam interessar (DE, Corregedoria do Estado, Justica, etc);

d) Utilizar a mesma cor de caneta (azul ou preta) até o ultimo bimestre.

e) Os professores devem anotar, nos espacos apropriados, diariamente, a
presenca ou a auséncia de cada aluno, os conteudos ministrados, as notas
avaliatérias, recuperagdo continua, conforme a proposta pedagdgica e o plano
de trabalho da escola.

Os diérios serao recolhidos, ao final de cada bimestre, para verificacdo e
visto e, ao final do ano, para arquivo na escola.

O Diario de Classe é um documento de escrituracado escolar, oficial, no
qual deverdo conter registros das atividades desenvolvidas com a turma.
Documenta a trajetdria da turma , sendo fundamental para que o trabalho
executado tenha legalidade e gere direitos, sendo o primeiro documento de
consulta sobre a vida escolar do aluno.

E responsabilidade do profissional em sala de aula efetue o
preenchimento correto, pois o Diario de classe reflete o trabalho do
professor e seus resultados e efeito para a escola. Devendo ter
caracteristicas de fidelidade, fidedignidade e clareza de dados

preservados.
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QUADRUO 01: Capa do Diario

Identificacao da Escola — Registrar o
| Nome da Escola, especificando o
segmento, exemplo: CRECHE ou
Es;ﬁg"ﬂ‘éﬁ'sc"fm - | EMEI ou EMEIJA ou EMEIEF ou
: EMEIJAEF ou EMEF ou EMEF(R).

IDENTIFICAGAO DA ESCOLA

Curso — Registrar o nome do curso.

. Exemplo: Educacado Infantil ou

T Ensino Fundamental I

Diariode classe

1171 | Componente Curricular —

: Polivaléncia ou Arte ou Educacdo

| | Fisica ou Lingua Estrangeira/Inglés

cRS | 11

Ano — 20xx

F] | ~ 1
[COMPONENTECURRICULAR | " Turno — Manha (M); Tarde (T); Noite

: (N).
| | Grau — EB (Educacio Basica)

CLASSE

(Ao [Tumo ___Grau ___[Série | Tuma |

|| | Série — Educacao Infantil (Bergario I
ou II, Maternal I ou II, Pré T ou II) ;
| | Ensino Fundamental (1° ou 2° ou 3°
1| | ou 4° ou 5° anos)

Turma - A, B, C, etc.

[=[=]

[Ei“:
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\'@

FREQUENCIA DOS ALUNOS

ANO: 20 BIMESTRE I

NOME DOS ALUNOS

l l

LMI

QUADRO 04 — Nome dos alunos

A relacdo dos alunos deve ser fornecida e preenchida

pela secretaria, apos deferimento das matriculas na SEED.

O nome dos alunos devem estar completos, sem abreviaturas,
conforme certiddo de nascimento de forma manuscrita e
seguindo a lista de chamada que deve obedecer a ordem da
lista piloto.

Novas matriculas, ap6s o inicio do ano letivo, deverao ser
informadas pela secretaria escolar ao docente. O novo aluno
sera incluido ao final da listagem do Diario de Classe.

,,g__"
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OBSERVAGOES:
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e N\
| 05
FREQUENCIA DOS ALUNOS
BIMESTRE

N— e ‘

N | | |
o1 oy
02| | | o2
03 03
041 04
05| QUADRO 5 - Frequéncia dos alunos 05
06/ 06
07| - l07]
oa% Utilizar (C) paro o aluno frequente e (F) para o aluno ausente. Tos%
ogi N&o utilizar pontinhos ( . ) para o aluno frequente, ja que esse sinal é facil de alterar e/ou | oo
10 rasurar. 10
1L O controle de frequéncia deve ser rigoroso , feito diariamente e sem rasuras. L
:: Aos professores especialistas quando houver aula dupla o professor devera registrar a ::
“i data/frequéncia por duas vezes. l“‘;
15 15
| Kok i 5 5 i ‘
16 Quando houver necessidade de correcdes apontar no campo Observacdes no final 1;
::; da péagina. ‘:B
19 _ 3 . . s i”;
20 Alunos matriculados apos a entrega oficial da lista, anotar a data do inicio na frente do 20
21¢ nome ou no campo Observacéo localizada ao final da pagina , efetuar a chamada a 21
22% partir dessa data e passar traco no espaco do periodo anterior. 22
23 23
~ Exemplo : | o2
= |_Carlota Joaguina (M. 23/03/2020) ———fm———| C | F [ C | C | C | |-
26t 2q
27| Alunos de abandono colocar falta ( F ) até que se encerrem todos os procedimentos 27
::, previstos que caracterizem oficialmente o abandono, para passar traco aos alunos que i:
a0 | Sem justificativa faltarem consecutivamente mais 75% no Ensino Fundamental e 60% na | 15,
31/ Educacao Infantil de acordo com o Regimento Escolar. 31
32 | Exemplo: 32
33 ——— | | | =
34 | José Bonifacio (Ab.23/09/2020) | F | F | F | F | F jeeeetomed | 3
35, 35
36 _ . ) . N BT
37* Alunos transferidos de unidade deverdo ter todos os registros de presenca e auséncia | 37
= até a data oficial de sua transferéncia informados pela secretaria da unidade escolar. 38
39 39
= Exemplo: | | e
| GetulioVargas (T.23/03/2020) | C | F | C | C | F |l 40
41 41
42% 42
43 Observe na frente do nome do aluno a data de transferéncia expedida ou matricula (43
::. recebida. Exemplo: T (transferida), M (matricula) Ab. (abandono) ﬁ
: £
“ . . . - . P f 1
a7 Registrar a presenca diariamente em conformidade com o previsto em calendario la7
a8 escolar. a8
49 a9
5°< /O FO Y JUAL LU DO VI A N D O ) NN (SN DN NN NN NI U UMY VNN N (N NS Y UDU) N N LN NN SO UIUJ N UM N N D UL LD U D Y N U0 DR N ‘50.
OBSERVAGOES: |
|
N 7
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FREQUENCIA DOS ALUNOS

|| SEMESTRE
ANO: 20 BIMESTRE
N T T3k [T TTTTTTTTTTTTTTT] EEEEEEEEREEEERNEER |
011 |2/3/4/7/8/91 ‘ . ‘ | | [ ] 01
02 | | 1 ‘ I 02
THENNENEEE l N 03
04 o] | [ | [ | 04
05 SHE l |1 | o5
06/ S| | \ | 06
07 [F 1| | | 07
ool | T 111 | | I 1 os
09 [ ] [ ] 1 ! o9
10 E[ | | | | | 10
" ! ! E - - ! |- ! . ! ! ! "]
12| | I | ] B . | 12
13 lcl | ‘ 1 4 | B l [ 1 113
| | . . . |
14 | dentifique, na parte superior do quadro, o ano, bimestre, os meses e os |2
16 |V dias letivos, ndo pule nenhuma coluna ou insira um traco na vertical ao (e
LENEEAN término de um més e inicio do més seguinte. 17
18 ‘ 18
19, U o 119
~ No campo de frequéncia as datas devem ser em ordem crescente, [5q
21 | || conforme 21
:;i Calendario escolar recebido, se houver erro na sequéncia, deve ser feita :;
~ ressalva no 24
25 campo de generalidades. 125
26, 26
= OBSERVACAO: ao término de cada més n&o deixe nenhuma coluna em |27
29| branco, os quadrinhos deverao ser usados sequencialmente. 29
30, 30
:;{ Na pagina reservada para registro de frequéncia, registrar o més :;:
33| correspondente, colocar somente os dias letivos e atividades suspensas i3
34| previstas no calendario. Nos dias letivos que estdo compensando as |34
38 | atividades suspensas, devera constar nas colunas o evento realizado. ;:,
3
37 | . . . . . - _ 37,
s | Ponto facultativo, feriado religioso, feriado nacional ou municipal (previstos |ss
39 no calendario), registre apenas nas observacbes (parte inferior do |39
= quadro 5). 49
41 _ﬂ‘}
2 N N i
a3, Comemoracédo civica (por se tratarem de ser por representatividade) é 43
::. considerada atividade letiva, portanto indicamos que seja registrado x':;
o verticalmente no campo 05 como no exemplo, assim como também seja |i,¢
a7 feito o registro no campo de observagbes (rodapé da péagina) a indicagédo 14_7‘[
a8 | ! trazida no calendario escolar, neste caso: 149
= f { Exemplo: 07/09 — atividade programada =
OBSERVAGOES: ]
: /
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{06 | RESUMO DO CONTEUDO PROGRAMATICO E DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

4+ ENSINO FUNDAMENTAL

O professor comecara o registro pelo dia/més, na sequencia devera colocar a disciplina e a
seguir o contetdo programatico desenvolvido durante as aulas e a metodologia utilizada
diariamente.

O conteldo devera ser bem especificado (DETALHADO) nao podendo usar palavras unicas
como por exemplo: exercicios, revisdo, avaliagdo, retomada, entre outros.

*** Caso as aulas sejam geminadas ou ministradas no mesmo dia e na mesma turma, o
professor ndo deve fazer uma s6 chamada, no inicio da 12 hora/aula, quando houverem duas aulas
pode ocorrer que um aluno chegue atrasado a primeira aula, mas esteja presente na segunda.

Registrar as situacdes didaticas vivenciadas, ndo devendo acumular informacgdes para dias
posteriores, como também, nado registrar aulas antecipadamente, uma vez que, 0 registro é a
comprovacao de que as aulas foram ministradas naquela data.

Registrar diariamente as atividades, nao sendo permitido o uso das expressoes “IDEM”, “BIS”
ou “ver folha anterior”.

*** Formacao continuada, assembleia, luto oficial, greve, feriado, paralisagdo, plantao
pedagogico, ndo sdo deverao ser registrados no local destinado ao campo das observacdes
(rodapé da pagina das atividades cotidianas).

N&o pule nenhuma linha e ndo deixe nada a lapis.

Héa a necessidade de citar por disciplina o que sera proposto tanto na recuperacdo quanto na
compensacgédo de auséncia.

Recuperacdo continua : Faca todos os registros possiveis sobre recuperacao continua. Os
registros devem ser claros e precisos, tendo as praticas de ensino voltados para a recuperacao
continua do aluno em sala de aula. Ao registrar as atividades, recuperacdo continua,
especificar o assunto desenvolvido por disciplina. Certifique-se de que as “verificagdes/
Avaliagoes/ atividades” estejam registradas exatamente nos dias em que foram realizadas. Deve
conter o registro dos alunos encaminhados a recuperacao paralela por defasagem de aprendizagem
e sua saida da recuperacéo paralela por ter apreendido os contetudos que permitem a consolidacéo
das competéncias e habilidades que determinaram o encaminhamento do aluno a recuperacdo
paralela.

Registre ao final de cada bimestre os seguintes dizeres: “a recuperagéo continua foi realizada
sistematicamente no decorrer das aulas, retomando-se os conteldos ndo assimilados sempre que
necessario, especialmente para os alunos numeros.”

O registro de_compensacfes de auséncias realizadas nos termos do Regimento Escolar /
Capitulo 1l — Da Frequéncia e Compensacao de auséncias, pag. 28, devem ser organizados por
bimestre e as atividades planejadas em conformidade com o planejamento e dias de infrequéncia do
aluno.

Caso o professor titular da sala falte, registre: falta do professor titular, aula em substituicéo e
0 conteudo programatico desenvolvido. Em caso de substituicdo eventual, fica a direcdo e /ou
coordenacdo responsavel pelo acompanhamento dos registros do dia; ja nos casos de licenca do
professor titular, o professor substituto deveré fazer os registros no periodo de substituicdo.
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06 RESUMO DO CONTEUDO PROGRAMATICO E DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS\

+ BERCARIOS e MATERNAIS

Os registros referentes a esse quadro para esta etapa devem ser semanais, ndo sendo necessario
destacar os Campos de experiéncia, indicados na proposta da BNCC.

Lembre-se que ndo é permitido deixar espagos em branco entre os registros. Vale ressaltar a
importancia de destacar o més de referéncia (exemplo: Mar¢o), periodo_semanal (exemplo: de 16 a 20),
atividade permanente (essas referem-se as atividades comuns de todos os dias) e conteddos ministrados.

+ PRE ESCOLA

Os registros referentes a esse quadro para esta etapa devem ser diarios, ndo sendo necessario destacar
os Campos de experiéncia, indicados na proposta da BNCC.

Lembre-se que ndo é permitido deixar espagos em branco entre os registros. Vale ressaltar a
importancia de destacar o més de referéncia, data, atividade permanente (essas referem-se as atividades
comuns de todos os dias) e conteddos ministrados.

Exemplo:

(06 | RESUMO DO CONTEUDO PROGRAMATICO E DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS)

Fevereiro: Atividades diarias: entrada / canto / oracao /
rodinha / chamada / calendario / tempo / quantos
somos /lanche/higiene. Dia 01 - Leitura (contos);
alfabeto movel; Cantinhos com jogos de regras;

parque; massa de modelar (livre). Dia 02 - Leitura
(texto  informativo); atividade de nimero e
guantidades; Jogos simbdlicos(descrever); recreacao
com bola; encaixe. Dia 03 - Leitura (letra de musica);
texto fatiado; cores com jogos: tanque de areia; massa
de modelar. Dia 04...................

O registro de_compensacdes de auséncias realizadas nos termos do Regimento Escolar /
Capitulo Ill — Da Frequéncia e Compensacdo de auséncias, pag. 28, devem ser organizados por
bimestre e as atividades planejadas em conformidade com o planejamento e dias de infrequéncia do
aluno.
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4+ ENSINO FUNDAMENTAL

Registre qual o instrumento de avaliagdo o professor esta aplicando.
Exemplo: prova escrita, trabalho em grupo, observacéo, outros.

OBSERVACAOQ:

¢ Aplique, no minimo, trés instrumentos diversificados de avaliacéo.

¢ Nao registre palavras como comportamento positivo, negativo e outros.

e Na&o deixe colunas em branco.

e Nao registre nada a lapis.

¢ Registre todos os instrumentos de avaliacdo usados na recuperacao continua.
e Ao término do bimestre, ndo use os termos: média, média final; use avaliacao

bimestral ou quando for o caso avaliacéao final (52 nota).

Registre as auséncias compensadas a partir do 2° bimestre.

e Nao registre “ponto positivo”, “ponto negativo” neste espaco; se for necessario,
faca um controle a parte.

e NF (ndo fez) ndo pode ser usado, tendo em vista que existem varios
procedimentos para a realizacao da avaliagéo/verificacdo da aprendizagem.

e O resultado das avalia¢cdes durante os bimestres, no final dos bimestres e
avaliacao final (5°) serao registrados em escala numérica de notas em

nameros inteiros de 0 (zero) a 10 (dez). (Resolucdo SE n. 61/2007)

4+ EDUCACAO INFANTIL

Indicamos para esta etapa que se registre no quadro 07 os Campos de
Experiencia (conforme indicado na BNCC) e as notas referentes a cada campo.

10
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(06 | RESUMO DO CONTEUDO PROGRAMATICO E DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS \ AVALIAGAO
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CAMPO 09

O numero de aulas previstas e dadas devem estar registradas
corretamente. No inicio do més sédo registrados os dias de as aulas previstas
de acordo com o calendario escolar. No final do més e/ ou bimestre o professor
deve-se registrar as aulas que foram efetivamente ministradas.

6] | |
17
18
19
20
21
22
23
2
25
2
27
28
29
30
3
32
3

35
36

38

CAMPO 08

O professor deve escrever por extenso e sem abreviaturas
0 nome completo

» 2 3%E 42 ANOS ENS. FUND. - AS LETVOS - PRevisTos [ paoos [
N OVE DO PROFERS0R ASSTATURA DO PROFESSOR DEMAIS ANOS ENS. FUNDAMENTAL E MEDIO AULAS - PREVISTAS || DADAS |
v |

11



PREFEITURA DE PIRASSUNUNGA _
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO
COORDENACAO PEDAGOGICA - DIVISAO DE ENSINO

Quadro 10

Este quadro é de uso exclusivo do professor; devera ser utilizado para avaliagOes, recuperagoes, ausencias,
conselhos de classe, avaliagoes bimestrais, finais e outras que o professor queira fazer, visando ao melhor
acompanhamento do aluno.

ACOMPANHAMENTO E CONTROLE DO RENDIMENTO ESCOLAR

BEEREEBEEEEBEEEEEEE ST

12
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G_: i GENERALIDADES (ccorréncias, lombretes, agenda o observagdes que o professor queira anotar)

1° Bimestre / Ocorréncias 1° Bimestre / Continuacdo de contetdos ——

06/02 — Saida antecipada do aluno 02 por motivo | 22/04 — Lingua Portuguesa: texto de memoria
de salide acompanhado pelo responsavel (Pai). (cantiga de roda); Matematica: ordem crescente (0
a 15); Ciéncias: nocdo corporal. 23/04 — Historia:
eu e minha identidade, Ciéncias: Higiene bucal;
Matemética: nimero e quantidade (0 a 10).

» lembre-se de escrever sempre em continuidade.

» lembre-se de escrever sempre em continuidade.

Este quadro tem a funcionalidade de acolher diversos tipos de registros no decorrer do
uso do Diario, por isso indicamos que o professor o subdivida em colunas.

E muito que estas colunas sejam identificadas por bimestre, em cada bimestre ha
necessidade de identificar a coluna de ocorréncias (falta do professor, atendimento a pais, saida
antecipada/ entrada tardia — neste caso anotar: motivo, data e horario e nome do responsével),
atendimento a familias e responsaveis; outra coluna com as anotacdes relacionadas a
continuidade de registro de conteudo, assim como também em caso de recuperacdo e
compensacao de auséncia (disciplina e nome dos alunos ou hiumero dos mesmos).

13
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CLASSES MULTISSERIADAS e EJA

Informamos que, para essas classes multisseriadas e EJA havera apenas um Diario
de Classe por turma, com as orientacdes de registros em sua maioria comuns as salas
(Quadros 05, 07,08,09,10 e 11) , pedimos especial atencéo para : Capa, quadros 03,04,06

83]  [Tummo | miveL | sEme | Tumma
CLASSE | ] |

Il
Bt NOME DOS ALUNOS

SECRETARIA DE
ESTADO DA EDUCAGAO

IDENTIFICACAO DA ESCOLA

= CLASSE | .

Diario de classe s

NN
©° @

"]
-

CURSO W

W
N

M
W

COMPONENTE CURRICULAR L

[slalgl

%]
b

CLASSE

r
no Turno Grau Série Turma )
0
=

HEHHEHE

2 T
s a8
5 as
. PROF S50
|A. DADAS

Registre todos os anos de sua classe no campo Série e mantenha o preenchimentoj
fcomum nos outros campos.
Exemplo : 1° e 2°

14
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Carlota Joaquina (1° ano)

Jodo Goulart (3° _ano)
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José de Alencar (1° ano)
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Pedro Alvares Cabral (3° ano)
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Xica da Silva (2° ano)
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QUADRO 04 — Nome dos alunos

Arelacéo dos alunos deve ser fornecida e
Ipreenchida pela secretaria, apds deferimento das
matriculas na SEED/ DemandaNet.

O nome dos alunos devem estar completos, sem
abreviaturas, conforme certiddo de nascimento de
forma manuscrita e seguindo a lista de chamada
gue deve obedecer a ordem da lista piloto,
especificando a frente do home 0 ano em que
lo aluno foi matriculado.

Novas matriculas, ap0s a entrega da lista oficial
do inicio do ano letivo, deverao ser informadas
pela secretaria escolar ao docente.

O novo aluno devera ser incluido ao final da
listagem do Diério de Classe.
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(o6 | RESUMO DO CONTEUDO PROGRAMATICO E DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

O professor comecard o registro pelo dia/més, na sequencia devera colocar a disciplina e
a seguir o conteudo programatico desenvolvido durante as aulas e a metodologia utilizada
diariamente. Neste tipo de composicdo de sala devera ter a disciplina e na sequéncia a
discriminacéao do ano e conteudo ministrado.
Exemplo: Lingua portuguesa:1°ano- apresentacao do alfabeto, 2° ano — letras do nome, 3° ano
— escrita espontanea (nomes dos alunos); Matematica: 1° ano — sequéncia numeérica de 0 a 10;
2° ano — numeros pares, 3° ano — adicdo com reserva.

O conteudo deverd ser bem especificado (DETALHADO) n&do podendo usar palavras
Unicas como por exemplo: exercicios, revisao, avaliacdo, retomada, entre outros.

*** Formacdo continuada, assembleia, luto oficial, greve, feriado, paralisacdo, plantdo
pedagégico, ndo sdo deverdo ser registrados no local destinado ao campo das
observacdes (rodapé da pagina das atividades cotidianas).

N&o pule nenhuma linha e ndo deixe nada a lapis.

Ha a necessidade de citar por disciplina o que sera proposto tanto na recuperacao quanto
na compensacao de auséncia.

Recuperacdo _continua : Faca todos os registros possiveis sobre recuperagéo continua.
Os registros devem ser claros e precisos, tendo as praticas de ensino voltados para a
recuperacdo continua do aluno em sala de aula. Ao registrar as atividades, recuperacéao
continua, especificar o assunto desenvolvido por disciplina. Certifique-se de que as
“verificagdes/ Avaliagdes/ atividades” estejam registradas exatamente nos dias em que foram
realizadas. Deve conter o registro dos alunos encaminhados a recuperagdo paralela por
defasagem de aprendizagem e sua saida da recuperacdo paralela por ter apreendido os
conteldos que permitem a consolidacdo das competéncias e habilidades que determinaram o
encaminhamento do aluno a recuperacao paralela.

Registre ao final de cada bimestre os seguintes dizeres: “a recuperagdo continua foi
realizada sistematicamente no decorrer das aulas, retomando-se os conteudos ndo assimilados
sempre que necessario, especialmente para os alunos numeros.”

O registro de_compensacdes de auséncias realizadas nos termos do Regimento Escolar
/ Capitulo Il — Da Frequéncia e Compensacao de auséncias, pag. 28, devem ser organizados por
bimestre e as atividades planejadas em conformidade com o planejamento e dias de infrequéncia
do aluno.

Caso o professor titular da sala falte, registre: falta do professor titular ,aula em
substituicdo e o conteudo programatico desenvolvido. Em caso de substituicdo eventual, fica a
direcdo e /ou coordenacao responsavel pelo acompanhamento dos registros do dia; ja nos casos
de licenca do professor titular, o professor substituto devera fazer os registros no periodo de
substituic&o.
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CLASSES MULTI ETAPAS

Informamos que, para essas classes multi etapas teremos dois Diarios de Classes
distintos, sendo um para cada segmento - Educacgado Infantii e outro para Ensino
Fundamental , com as orientacdes de registros em sua maioria comuns as salas (Capa,e
guadros :03,05, 06, 07,08,09,10 e 11) , pedimos especial atencao para o quadro 04.
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Neste tipo de classe faz-se necessario colocar um diario com as especificacbes de
Educacéao Infantil e outro de Ensino Fundamental
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e 04 NOME DOS ALUNOS e o4 NOME DOS ALUNOS

01 _Anita Malfatti [

né < 0z AUQUStO Cury

03 _Candido Portinari 03| _ e

04 _ c—— ‘04| _Carlos Drumond de Andrade

05| c—— | 05 Clari::e Lispe<|:|t0r

—-1 Cecilia Meirelles

J-’E Di Cavalcanti 'E S

(o7 Euclides da Cunha o7 —

{E-g Fernando Pessoa gg —
Graciliano Ramos —

10 10| | ima Barreto

11, Jorge Amado 11, Machado de Assis

12 12| Tarsila do Amaral

13 c— 13 —

14 14

QUADRO 04 — Nome dos alunos

A relacdo dos alunos deve ser fornecida e preenchida pela secretaria, apdés deferimento
das matriculas na SEED/ DemandaNet.

O nome dos alunos devem estar completos, sem abreviaturas, conforme certiddo de
nascimento de forma manuscrita e seguindo a lista de chamada que deve obedecer a ordem d
lista piloto, selecionando apenas 0s nhomes referentes a sala de um segmento e tracando um
linha anulando os nomes dos alunos referente ao outro segmento. Desta maneira fazendo com|

que os Diarios se complementem.

Novas matriculas, apos a entrega da lista oficial do inicio do ano letivo, deverdo ser
informadas pela secretaria escolar ao docente.
O novo aluno devera ser incluido ao final da listagem do Diario de Classe correspondente ao}
segmento que este faz parte.
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