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ORIENTAGOES COMPLEMENTARES/RETIFICACOES PARA

PREENCHIMENTO DO DIARIO DE CLASSE DIGITAL

Considerando o ENCONTRO FORMATIVO com Gestores e o HTPC

com o0s docentes, este

Documento

tem a finalidade de

complementar/retificar as orientagées do preenchimento do Diario Digital.

(Resolugao SE 16 de 31-01-29 e Resolugao SEDUC 118 de 08-11-21)

INTRODUCAO (p. 02)

DOCUMENTO ORIGINAL

DOCUMENTO COMPLEMENTAR

Compete ao Diretor nortear
sua Unidade Escolar quanto a
forma de preenchimento dos
campos do Diario de Classe
conforme instrugcdes especificas
contidas neste documento, bem
como na auséncia do docente por
meédica,

licenca realizar os

registros no sistema.

Compete ao Diretor e PC
nortearem sua Unidade Escolar
quanto a forma de preenchimento
dos campos do Diario de Classe
conforme instrucbes especificas
contidas neste documento, bem
como na auséncia do docente por

licenca médica, garantirem os

registros no sistema.
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CAMPO — Frequéncia diaria (p. 03)

(comum a todas etapas e docentes)

DOCUMENTO ORIGINAL

DOCUMENTO COMPLEMENTAR

- Registro em documento proéprio: (folha

impressa) € _imprescindivel que seja

realizado diariamente (continuar usando o

proprio modelo  disponibilizado  pelo
Demandanet), que além de garantir uma
situacdo legal, também servira de apoio
para posterior digitagdo no sistema - o
Gestor e/ou a Secretaria da UE devera

fornecer a folha impressa aos docentes;

- Registro em documento préprio: (folha

impressa) recomendamos 0 Uso uma vez

que facilita a pratica docente, principalmente
na impossibilidade diaria de realizar os
registros no sistema virtual. No entanto
ficara a critério do docente. Salientamos que
a responsabilidade, também & do docente
na prestacado da informacao correta quanto
a frequéncia.

Na falta esporadica do docente titular, o
Gestor ou PC devera orientar o docente
substituto a registrar a frequéncia em

instrumentos afins.

CAMPO — Observacoes de Frequéncia (p.05)

(comum a todas etapas e docentes)

DOCUMENTO ORIGINAL

DOCUMENTO COMPLEMENTAR

- Comemoracdo civica contada como
atividade letiva. Exemplos:

06 de agosto = FN/L

07 de setembro = FM/L

- Comemoracado civica contada como
atividade letiva. Exemplos:

06 de agosto = FM/L

07 de setembro = FN/L
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CAMPO - Conteudo Programatico

ENSINO FUNDAMENTAL

Ensino Reqular (MANTIDO)

Classes Multiseriadas (MANTIDO)

O professor comegara o registro pelo dia/més, na sequencia devera colocar a
disciplina e a seguir o conteudo programatico desenvolvido durante as aulas e a metodologia
utilizada diariamente. Neste tipo de composicdo de sala devera ter a disciplina e na

sequéncia a discriminacido do ano e conteudo ministrado.

Exemplo: Lingua portuguesa:1°ano- apresentacao do alfabeto, 2° ano — letras do
nome, 3° ano — escrita espontédnea (nomes dos alunos); Matematica: 1° ano — sequéncia

numérica de 0 a 10; 2° ano — numeros pares, 3° ano — adicdo com reserva.

- Avaliagao: Devera registrar qual o instrumento de avaliacdo esta aplicando/utilizando.

Exemplo: prova escrita, trabalho em grupo, observagéao, outros.

Para organizacdo desta modalidade, consultamos uma docente da etapa,
vislumbrando elucidar os registros que atendam a realidade dos estudantes e a flexibilizagao
do desenvolvimento do curso. Deste modo, a imagem abaixo revela o modo de descrever o

conteudo no campo especifico:
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RESUMO DO CONTEUDO PROGRAMATICO E DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS
Atividade realizadas diariamente: calendario, ontem, hoje e amanh&; Leitura do dia- 13/02/2023- Apresentacio da
professora e dos alunocs, conhecendo ambiente escolar e uso adequado dos mesmos, mensagem de boas vindas,
entrega da lembranca de inicio do ano.14/02/2023 LP Organizagao do cademo, folha de rosto do cademo, entrega
dos crachas com o nome completo, MAT Organizac&o do caderno. completar calendario de fevereiro. 15/02/2023-
LP completar o alfabeto, lista de alunos da sala de aula. GEO- Conversa sobre os Estados de onde os alunos

vieram e quais estados conhecem ou moraram. 16/02/2023 MAT- escrita dos numerais de 1 a 100, antecessor e
sucessor. HIT- Histéria de vida ( roda de conversa). 16/02/2023- MAT - Ditado de numeral, identifigue o
antecessor de um namero- HIST- Leitura compartilhada "origem do carmaval” Analisar semelhancas e diferencas
de imagem Carnaval de antigamente e Atual , cuviremos algumas marchinhas. - Pintura e colagem de lantejoulas
na mascara no caderno de arte. Conversa sobre a estag8o do ano VerSo. caracteristicas da estacdo e cuidados
durante os dias muito quente.23/02/2023 HIST-Relato de vida (histdria do nome).MAT- Sequencia numérica 0 a
100 ( destacar os nimeros pares-24/02/2023- CN - Higiene e cuidados pessoais (roda de conversa ) elaborar lista
coletiva de cuidados pessoais. ART- atividade com pung8o ( destacar figura e colagem ) MAT Calcule quanto falta
para chegar no 10- 27/02/2023. LP- Lestura e interpretacio do texto - Separar silabas - elaborar frases a partir das
imagens_28/02/2023. Leitura individual do texto da aula anterior. separar as silabas. organizar palavras em ordem
alfabética. MAT- Sistema de numeracdo decimal ( unidade e dezena) Escrita dos numerais de 0 a 100 . Uso do
sinal maior ou menor.. 01/03/2023 - LP Lista das dependéncias da escola. GEO - O que a geografia estuda. Texto
informativo e atividade no cademo. 02/03/2023 - MAT - Antecessor @ sucessor. Definico e atividade no cademo
para identificar o antecessor e o sucessor de um namero. 03/03/2023 CN Cuidados em relag@o a sadde- Higiene
corporal MAT escrita do numeral (escreva como se & de 1 a 20)-06/03/2023 LP- Ouviremos a Masica Tocando em
Frente (conversa sobre sonhos de vida) Atividade de identidade - completar ficha com dados pessoais Atividade
Ficha informativa Dados profissionais e familiares- 07/03/2023 - LP preencher ficha com informactes da escola (
nome da escola, endereco. telefone, baimo e cidade- MAT - Atividade identificar os niGmeros do dia a dia (
telefone. horano, idade, nimeros de filho25/04/2023 -Atividade avaliativa de Lingua Portuguesa 26/04/2023-
Atividade avaliativa de Matematica-27/04/2023 Avaliagao de Histdna (conteddo do primeiro bimestre) 28/04/2023
CN: Saude Mental- Arte-Releitura da obra Os Operarios de Tarcila do Amaral - MAT- Adigéo com agrupamento -

Entendeu-se que embora o conteudo seja 0 mesmo, o docente faz as abordagens e
as intervencgdes especificas de acordo com as necessidades apresentadas nos diferentes
termos que compde o segmento.

Ainda evidencia-se que sao preenchidos dois diarios, um dirigido ao publico iniciante
no processo de alfabetizagcao (Termo 1 — 1°, 2° e 3° anos) e outro dirigido ao publico que
encontra-se no processo de estruturagédo/consolidagado da alfabetizagdo (Termo - 4° e 5°

anos).

O 1° segmento, correspondente ao Ensino Fundamental — Anos Iniciais, atendera pessoas que nao
concluiram essa etapa da Educagéo Basica e tem como objetivo a alfabetizagéao inicial e o desenvolvimento
de leitura e escrita (...).

Considerar que esse publico esta em busca de trabalho ou ja trabalham, tém uma histéria de vida,

buscam na escola um espago de convivéncia, aprendizado e melhorias na sua compreensdo sobre o
mundo, na convivéncia com outras pessoas e com Seus anseios pessoais e profissionais {(...).

Parecer CNE/CEB n° 6/2020, aprovado em 10 de dezembro de 2020
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CAMPO — Generalidades (p.08 e 09)

Educacao Infantil / Ensino Fundamental

DOCUMENTO ORIGINAL

DOCUMENTO COMPLEMENTAR

- Alunos matriculados / transferidos: registrar
neste Campo a data da matricula e o nome do
aluno, bem como no caso de transferéncia

realizar o mesmo procedimento;

MANTIDO

- Entrada tardia / saida antecipada: registrar a
data, o horario, o motivo/justificativa e o nome do

aluno;

MANTIDO

- Atendimento a familia/responsaveis:

registrar a data, a ocorréncia/motivo da

solicitagcao pelo professor;

MANTIDO

- Conselho Tutelar: Registrar os casos

encaminhados ao o6rgdo com o maior

detalhamento possivel (nome da crianga,

numero do oficio e motivo);

MANTIDO - Sendo que o Gestor deve

informar ao docente das acgdes
realizadas e este deve registrar no
Diario Digital, objetivando ter subsidios
para justificativa na ATA BIMESTRAL

(Conselho) nos campos: CAUSAS DO

APROVEITAMENTO INSUFICIENTE
DOS ALUNOS / PROPOSTAS DE
SOLUGAO

Instrucao normativa SME N° 02 de 09-04-18

Disponivel em:

Demandanet => Documentos-Publicagbes => Portal
da Informaga0 => Instrugbes normativas => 2018 =>

Instrugdo normativa 02_2018 — Conselho Tutelar.

- Registro de Compensacao de Auséncias: O

registro de compensagdes de auséncias
realizadas nos termos do Regimento Escolar /

Capitulo Ill — Da Frequéncia e Compensacao de

MANTIDO -

intercambio

Sendo necessario o
de

Gestor/docente/familia para producgao

informacodes

documental e posterior arquivamento.
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auséncias, pag. 28, devem ser organizados por
bimestre e as atividades planejadas em
conformidade com o planejamento e dias de
infrequéncia do aluno. Registre as auséncias

compensadas desde o 1° bimestre;

- Atestado médico (discente): registrar a data
da falta, o nome do aluno e o numero de dias de

afastamento;

MANTIDO

- Atestado médicol/licenca saude (docente):
registrar fielmente a data e o numero de dias

correspondentes ao atestado;

MANTIDO

- Substituicao prolongada / licengca docente:
tendo em vista a necessidade de senha de
acesso ao Diario Digital, a diregao, responsavel
pelo acompanhamento dos registros docentes,

devera fazé-los no periodo de substituigao.

O Gestor devera garantir o registro do

periodo das substituigdes prolongadas

que devem ser realizados pelos
profissionais envolvidos: Gestor /
Coordenador / Professor titular /

Professor substituto.
Para obtencao da senha, basta realizar

a “lotacado” do profissional no sistema.

CAMPO - Generalidades

Ensino Fundamental: (p. 09)

DOCUMENTO ORIGINAL

DOCUMENTO COMPLEMENTAR

- Citar por disciplina o que sera proposto | -
tanto na recuperacdo quanto na
compensacgao de auséncia.

Digitar

realizaram o processo de

no campo generalidades os

numeros ou nomes dos discentes que

recuperacao

continua (especificando o componente

curricular) e na compensagao de auséncia.




