Orientações de Procedimentos quanto à Inscrição e Atribuição Classes aos PEBs I e de Aulas aos PEBs II

 1-  As gestoras deverão informar a seus professores, mesmo os afastados: PEB I e PEB II  e Educação Física ( que tenham sua Unidade como sede )  que as inscrições para a Atribuição de  classes e aulas será até o dia 14 de dezembro na Unidade Escolar.

2- Professores PEB II e Educação Física devem escolher uma de suas sedes para a inscrição, informando a gestora de sua outra sede.

3- As gestoras deverão se atribuir  dessa inscrição não delegando a outrem essa ação. 

4- A Secretaria Municipal de Educação disponibilizará todo o material para a inscrição dos docentes, que deverá ser retirado na Secretaria de Educação.

5- Os docentes que já participaram anteriormente do processo de Atribuição e Remoção deverão complementar sua apresentação de cópias de títulos e certificados de cursos expedidos a partir de dezembro de 2011 e de cursos realizados até 30 de novembro de 2012, acompanhados dos originais para complementação de sua pontuação. Os cursos de pequena duração serão computados até ao máximo de 300 horas.  (Utilizar do original apenas para conferência; deverão ser recolhidas e encaminhadas para a SME apenas cópias).
6- Para quem nunca participou do processo de escolha de aulas as inscrições deverão ocorrer na Secretaria Municipal de Educação junto à Funcionária Vânia, também até 14 de dezembro.  Os docentes deverão apresentar cópias de todos os títulos de graduação e certificados de acordo com a Resolução que orienta esse processo, acompanhados dos originais, sendo os  certificados de cursos de pequena duração, computados  até atingirem o máximo de 300 horas. 
7- As gestoras deverão até o dia 14/12 entregar todas as inscrições realizadas em sua Unidade, com cópias das certificações anexas, com a contagem realizada, que será apreciada e validada pela Comissão designada para a organização e realização dos Processos de Atribuição e Remoção. 

8- Conforme o cronograma, a Comissão deverá publicar, no dia 19 de dezembro na SME as listas por Unidade e a lista geral da Rede, por ordem de classificação em cada processo.

9-A Atribuição de classes de unidade deverá acontecer em 25 de janeiro (data do retorno das férias)  na Unidade sede do professor, no período da manhã . 

10- As gestoras após a atribuição das classes aos PEBs I e aulas aos PEBs II deverão enviar na mesma data (25)  o saldo de classes ainda disponíveis para o Processo de Remoção de PEBs I , e das aulas vagas por matéria para atribuição como carga complementar ou suplementar aos PEBs II .
11- O Processo de Remoção de Professores PEB I  deverá acontecer  em 28 de janeiro na sede da Secretaria Municipal de Educação às 17 horas .    

12-A atribuição aos professores PEB I ainda sem classes após o Processo de Remoção, está prevista para 29 de janeiro na sede da Secretaria Municipal de Educação às 14 horas.
13- A Atribuição de classes em caráter de substituição deverá acontecer  na sede da Secretaria Municipal de Educação no dia 29 de janeiro às 17 horas. 
14- As Aulas para complementação de Jornada e Substituição de PEB II e Educação Física deverão ser atribuídas em 30 de janeiro, na sede da Secretaria Municipal de Educação às 9 horas. 

  15- Fica convocada para o período de 14 a 17 de dezembro a Comissão de coordenação, execução e avaliação do processo de atribuição de aulas aos Professores de Educação Básica I e II para análise e validação das inscrições no Processo de Atribuição.
