PREFEITURA MUNICIPAI: DE PIRASSUNUNGA
ESTADO DE SAO PAULO
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

INSTRUCAO NORMATIVA SME N° 01, DE 23 DE FEVEREIRO DE 2018.

Instrui procedimentos quanto & afixagdo de horarios e moldes
de cumprimento de Horas de Trabalho Pedagdgico
Coletivo (HTPCs) no ambito da Secretaria Municipal de
Educagéo do municipio de Pirassununga.

ORLANDO BASTOS BOMFIM. Secretario Municipal de Educacdo de Pirassununga,
Estado de Sao Paulo, no uso de suas atribuicoes e CONSIDERANDO a necessidade
de afixagdo de normas quanto ao cumprimento das Horas de Trabalho Pedagogico
Coletivo (HTPCs), com fundamento na Lei Complementar Municipal de n°® 121, de 04

de fevereiro de 2014, resolve:

Art. 1°. As Unidades Educacionais pertencentes a Rede Municipal de ensino de
Pirassununga deverao no prazo de até no maximo dois dias a anteceder os processos
anuais de atribuicao de classes/aulas ou designagéo de unidade de referéncia informar
horario, bem como descricdo dos procedimentos de cumprimento das Horas de
Trabalho Pedagogico Coletivo (HTPCs).

Art. 2°. A afixagdo bem como o cumprimento dos horéarios de HTPCs dever&o se dar

sob os principios da eficiéncia, da lisura e da impessoalidade.

Art. 3°. O informe de que trata o artigo 1° devera ser realizado em preenchimento a
Ficha de Definicdo Anual dos Horarios de HTPC (Anexo Unico desta instrugao
normativa).

Paragrafo Unico. Tal definicdo devera se dar preferencialmente em continuidade ao
horario ofertado anteriormente, entretanto devera buscar a superacgdo de qualquer

inadequagé&o ou divergéncia com o previsto nesta instrugéo.
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Art. 4°. Os principios estabelecidos serdo cumpridos mediante a garantia do
cumprimento de trabalho pedagégico coletivo em nio menos que duas horas semanais

previstas em lei, bem como na garantia do seu carater coletivo.

Art. 5°. Por trabalho coletivo s6 poder4 ser entendido agrupamento de profissionais de
mesma unidade escolar que retina pelo menos 40% (quarenta por cento) da equipe de
profissionais contemplados pela Lei Complementar Municipal n® 121/2014, sob critério
objetivo, considerado o perfil de atendimento do profissional, a constar da ficha

especifica.

Paragrafo Unico. Poderdo ser contabilizados como horas de trabalho pedagdgico
coletivo agrupamentos de mesma categoria de profissionais, mediante convocacgao da

Secretaria Municipal de Educacao, para tratar de suas tematicas em especificidade.

Art. 6°. E prevista a oferta de até dois horarios de trabalho pedagdgico coletivo por
Unidade Escolar nos casos em que forem observados ao menos um dos itens que
seguem:

| - Quantidade maior ou igual a 12 (doze) turmas;

Il — Atendimento misto em mesma unidade (Educacéo Infantil e Ensino Fundamental
e/ou Educagéo de Jovens e adultos);

Il - Mais de uma categoria de profissionais que devem realizar HTPC com lotacdo na
LUE;

IV- Mais de 20 (vinte) profissionais que devam realizar HTPC.

Paragrafo Unico. Nesses casos é recomenda oferta de horario de interseccao entre os

profissionais.
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Art. 7°. A flexibilidade de que trata o artigo anterior s6 podera se dar aos moldes

previstos nesta instrugdo normativa e a anteceder os processos anuais de atribuicio e
remogao.

Art. 8°. Em razao da necessidade, os profissionais serdo convocados pela Secretaria
Municipal de Educag&o, em cumprimento a horas de trabalho pedagdgico coletivo
(HTPCs), para formagao especifica, em lugar devidamente designado e em horério
estabelecido, para o qual devera ser observada a disponibilidade de acumulo dos

profissionais convocados.

Paragrafo Unico. Tal convocacao para cumprimento de HTPC no ambito da Secretaria
Municipal de Educagdo ndo podera representar prejuizo as atividades no ambito da

escola e nao excedera 25% (vinte e cinco por cento) dos HTPCs previstos.

Art. 9°. Unidades escolares vinculadas ou contempladas por coordenagao pedagogica

regional poder&o ou nao realizar de maneira unificada seus HTPCs.

Paragrafo Unico. Em caso de jungao de unidades para os casos previstos no caput
deste artigo, para a realizacdo dos HTPCs deverdo ser salvaguardadas as devidas
especificidades de cada unidade escolar.

Art. 10. Os Professores de Arte, Lingua Estrangeira e Educagao Fisica deverio
realizar seus HTPCs em sua unidade sede.

Paragrafo Unico. Nos casos de carga horaria semanal com educando para
professores de Arte, Lingua Estrangeira e Educacdo Fisica em quantidade de aulas
impares, em razao da indivisibilidade, se faz necessario o cumprimento de uma hora de
HTPC em uma segunda unidade escolar de atuagéo, exceto nos casos de uma Unica
unidade de atuagao ou choque no horario de HTPC, situagbes nas quais essa hora
podera ser cumprida no formato de HTPI.
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Art. 11. Os professores substitutos deverao cumprir os HTPCs em sua unidade de
referéncia, ou na unidade de atuacdo em casos de substituicdo de até uma semana de
trabalho, exceto se estiver em substituigao nos dias e horarios deste HTPC, que devera
ser devidamente justificado. Para substituicoes acima de sete dias, em mesma
unidade, o HTPC deve ser realizado na Unidade de atuacao, exceto se inviavel em
razao de acumulo de cargo.

Art. 12. Casos omissos, bem como excepcionalidades deverdo ser formalmente
reportados e serdo apreciados pelo Secretéario Municipal da Educacdo mediante

parecer técnico de equipe, pelo mesmo, designada.

Art. 13. Os efeitos desta instrugdo normativa retroagem a 19 de janeiro de 2018 e a

mesma podera ser alterada observada a necessidade, sem prejuizo aos envolvidos.

Secretario Municipal de'Educacgéo
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ANEXO UNICO

INSTRUGAO NORMATIVA SME N° 01/2018

Unidade Escolar:

Gestor responsavel:
Quantidade de turmas na UE:
Etapas de atendimento:

Dia da semana Horario: Participantes:
Dia da semana Horario Participantes:
Explicitar justificativa da definigdo de diferentes dias do HTPC:

Observacoes:

Pirassununga, de de 20 .

Gestor da Unidade Escolar
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