PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRASSUNUNGA
ESTADO DE SAO PAULO .
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

INSTRUCAO NORMATIVA SME N° 05, DE 18 DE DEZEMBRO DE 2018.

Instrui procedimentos quanto a afixagdo de hordrios e moldes
de cumprimento de Horas de Trabalho Pedagédgico
Coletivo (HTPCs) no dmbito da Secretaria Municipal de
Educagdo do municipio de Pirassununga.

HAMILTON ALBERTO DE OLIVEIRA, Secretdrio Municipal de Educagio de Pirassununga,
Estado de Sdo Paulo, no uso de suas atribuigoes e CONSIDERANDO,
I. A necessidade de afixagdo de normas quanto ao cumprimento das Horas de Trabalho
Pedagogico Coletivo (HTPCs),
I As disposigoes contidas na Consolidagio das Leis Trabalhistas, em seu artigo 71 ¢ §5°
ITI. A Tundamentag@o na Lei Complementar Municipal de n® 121, de 04 de fevereiro de 2014,

resolve:

Art. 1°. O HTPC das Unidades Educacionais pertencentes 2 Rede Municipal de Ensino de
Pirassununga ocorrerd uma hora apés o encerramento das atividades discentes. Caso haja acordo
coletivo, o intervalo poderd ser reduzido para trinta minutos, desde que toda equipe de que trata
esta instrugio normativa esteja presente.

Paragrafo tnico: Para as unidades que possuem professores municipalizados pelo Convénio de
Parceria Educacional Estado/Municipio, o hordrio de HTPC poderd ser flexibilizado mediante

autorizagio da Secretaria Municipal de Educagio.

Art. 2°. As Unidades Educacionais pertencentes & Rede Municipal de Ensino de Pirassununga
informardo, impreterivelmente, até o dia 20 de dezembro de 2018, o dia da semana ¢ o horirio
de cumprimento das Horas de Trabalho Pedagégico Coletivo (HTPCs), conforme o artigo 1°

desta instrucdo.

Art. 3° A afixagdo, bem como o cumprimento dos hordrios de HTPCs, dar-se-io sob os

principios da eficiéncia, da lisura ¢ da impessoalidade.
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Art. 4°. O informe de que trata o artigo 2° serd realizado mediante preenchimento da Ficha de
Defini¢do Anual dos Hordrios de HTPC (Anexo tnico desta instrucio normativa).
Paragrafo Unico. Tal defini¢@o dar-se-d, preferencialmente, mantendo o dia da semana ofertado

no ano anterior, desde que atenda ao previsto nesta instrugio.

Art. 5° Os principios estabelecidos serfio efetivados mediante a garantia do cumprimento de
trabalho pedagdgico coletivo em nio menos que duas horas semanais previstas em lei, bem como
na garantia do seu cardter coletivo, exceto aos professores municipalizados cuja jornada de
HTPC sc compde de 1h40 semanais. |

Pardgrafo dnico: O HTPC compoe a jornada semanal de trabalho do profissional, cujas faltas

recorrentes podem implicar em sangdes previstas em lei.

Art. 6°. Entende-sec por trabalho coletivo, para fins desta instrugdo o agrupamento de
prolissionais de mesma unidade escolar que retna pelo menos 40% (quarenta por cento) da
cquipe de profissionais contemplados pela Lei Complementar Municipal n® 121/2014, sob
critério objetivo, considerado o perfil de atendimento do profissional, a constar da ficha
especifica (anexo tinico).

Parigrafo Unico. Poderdo ser contabilizados como horas de trabalho pedagdgico coletivo
agrupamentos dec mesma categoria de profissionais, mediante convocacdo da Secretaria

Municipal de Educagfio, para tratar de suas temdticas em especificidade.

Art. 7°. E prevista a oferta de até dois hordrios de trabalho pedagégico coletivo por Unidade
Escolar nos casos em que forem observados ao menos um dos itens que seguem:

I - Quantidade maior ou igual a 12 (doze) turmas;

II' - Atendimento misto em mesma unidade (Educag@o Infantil ¢ Ensino Fundamental e/ou
Educacio de Jovens ¢ adultos);

III - Mais de uma categoria de profissionais que devem realizar HTPC com lotagdo na UE;

IV- Mais de 20 (vinte) profissionais que devam realizar HTPC,

>ardgrafo Unico. Nesses casos 6 recomendada a oferta de hordrio de intersecgdo entre os

profissionais.
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Art. 8° A flexibilidade de que trata o artigo anterior dar-se-4 nos moldes previstos nesta
instru¢do normativa, considerando a cquipe gestora da unidade ¢ informada no ato de

preenchimento do anexo tnico.

Art. 9°. Em razdo da necessidade, os profissionais serdo convocados pela Secretaria Municipal
de Educagao, em cumprimento a horas de trabalho pedagdgico coletivo (HTPCs), para formagio
especilica, em lugar devidamente designado ¢ em hordrio estabelecido, para o qual deverd ser
observada a disponibilidade de actimulo dos profissionais convocados.

Pardgrafo Unico. Tal convocacdo para cumprimento de HTPC no ambito da Secretaria
Municipal de Educagdo néio poderi representar prejuizo as atividades no dmbito da escola ¢ nio

excederd 25% (vinte ¢ cinco por cento) dos HTPCs previstos anualmente.

Art. 10°. Unidades escolares vinculadas poderdio realizar o HTPC de mancira unificada ¢ em

local designado pela unidade de referéncia.

Art. 11. Unidades escolares contempladas por coordenagdo pedagégica regional poderio realizar
de maneira unificada seus HTPCs.

Parédgrafo Unico. Em caso de jungdo de unidades para os casos previstos no caput deste artigo,
para a realizagdao dos HTPCs deverdo ser salvaguardadas as devidas especificidades de cada

unidade escolar.

Art. 12. Os Professores de Arte, Lingua Estrangeira ¢ Educagdo Fisica realizario scus HTPCs
em sua unidade sede.

Parsgrafo Unico. Nos casos de carga hordria semanal com educando para professores de Arfe,
Lingua Estrangeira ¢ Educagiio Fisica em quantidade de aulas impares em cada unidade, em
razao da indivisibilidade, se faz necessirio o cumprimento de uma hora de HTPI em uma
scgunda unidade escolar de atuagiio, com a finalidade de apropriar-se de assuntos de ordem

pedagdgica especifica da referida unidade.
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Art. 13. Excepcionalmente, ao professor PEB I que acumular dois cargos cm uma mesma
unidade escolar, serd concedida a possibilidade de converter uma jornada de HTPC (2h) de um
dos scus cargos em HTPI (2h) a ser cumprido na unidade escolar com anuéncia da equipe
gestora, mediante protocolo do requerente e deferimento pela Secretaria Municipal da Educacio.
Pardgrafo dnico: O Professor de Educagio Especial que acumular cargo de Professor PEB I na
mesma unidade escolar realizard uma jornada de HTPC (2h) em sua unidade sede e a outra
Jornada de HTPC (2h) serd rcalizada em unidade escolar regionalizada onde atenda o maior

numero de alunos ou, em segunda op¢io, que nio haja choque de HTPC.

Art. 14. Os professores substitutos cumprirdo os HTPCs em sua unidade de referéneia ou na
unidade de substituigdo de até uma semana de trabalho. Caso esteja em substituicao nos dias e
hordrios do HTPC da unidade de referéncia, deverd ser formalmente justificado.  Para
subslitui¢des acima de sete dias, em mesma unidade, o HTPC deve ser realizado na Unidade de

atuagdo, exceto se invidvel em razio de acimulo de cargo.
Art. 15. Casos omissos, bem como excepcionalidades deverdio ser formalmente reportados ¢
serdo apreciados pelo Secretdrio Municipal da Educagio mediante parccer técnico de equipe,

pelo mesmo, designada.

Art. 16. Esta instrugdo normativa entra em vigor a partir de sua data de publicacio.

Pirassununga, 18 de dezembro de 2018.

ertd de Oliveira
Secreté_yiy unicipal de Educagio

—
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ANEXO UNICO
INSTRUCAO NORMATIVA SME N2 02/2018

Unidade Escolar: ' |

\Gestor responsavel:

!Quantidade de turmas na UE:

\Etabas de atendimento:

Dia da semana Horario: Participantes:

Dia da semana Horario _ 7 Participantes:
Explicitar justificativa da definicdo de diferentes dias do HTPC:

Observagoes:

Pirassununga, de de 20

Gestor(a) da Unidade Escolar
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