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PASSO A PASSO PARA AGENDAMENTO DOS AUDITÓRIOS DO PALÁCIO DA EDUCAÇÃO 
 
 
 

 Prefeitura – Setor de Comunicação: 
Retirar Modelo de Solicitação; 
Especificar: data, evento, horário de início e encerramento, nº de pessoas. 
Anexar pedido de documentos requisitados no modelo, dependendo do evento. (O 
Setor de Comunicação irá orientar como proceder). 

 Aguardar retorno do Setor de Comunicação para saber se foi autorizado e se os 
documentos estão ok. 

 Efetuar o pagamento do boleto. 

 Na Secretaria Municipal de Educação, confirmar o agendamento  mediante 
apresentação do boleto de pagamento. 

 Assinar as duas vias do Termo de Compromisso 
 
 
 
 
 
Pirassununga, 01 de Abril de 2014. 
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