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Portaria SME n° 01, de 16 de maio de 2025

Dispbe sobre orientagbes e o0 encerramento dos
processos de atribuicdo de aulas/classes, alocagcbes em
unidades de referéncia dos profissionais do magistério
dessa Secretaria e suas comissées, bem como outros
afins.

FERNANDO DEL NERO, Secretario Municipal de Educacgao, considerando o fim dos
processos de atribuicdo de aulas/classes, atribuicdo de unidade sede, alocagbes em
unidades de referéncia, substituicdo de aulas e outras agdes necessarias nesse mesmo

ambito, resolve:

Art. 1°. Ficam encerrados os processos de atribuicdo de aulas/classes, alocagdo em
unidade de referéncia, substituicdo de aulas para os profissionais do magistério, a saber

| — Professor PEB | (incluindo redugéao de jornada)

Il — Professor Substituto

Il — Professor de Educacao Fisica

IV — Professor PEB Il — Inglés, Arte e Espanhol

V — Monitores de Educacéao Basica

VI — Diretores de Unidade Educacional

Art. 2°. Ficam encerradas, considerando o fim dos processos, as portarias que criaram as
comissdes responsaveis pelos processos para o ano letivo de 2025.

§1° Encerrada a PORTARIA SME N° 6, DE 8 DE AGOSTO DE 2024 que dispde sobre a
criagdo de Comissao de coordenagao, execucgao e avaliagdo do processo de atribuicéo de
aulas aos Professores de Educacio Basica | e Il, aos Professores de Educacao Fisica,
Professores Substitutos, Professores de Educacao Especial e Monitores de Educacao da
Rede Municipal de Ensino.

§2° Encerrada a PORTARIA SME N° 7, DE 8 DE AGOSTO DE 2024 que dispde sobre a
criacdo de Comisséo de coordenagao, execucao e avaliacdo do processo de atribuicao e

remogao de Diretores de Unidade Educacional da Rede Municipal de Ensino.

Art. 3°. As necessidades de indicacdo de remanejamento, alocagdo em novas unidades
de referéncia, indicagcédo de substituicdo de aulas/classes ao longo do ano letivo de 2025

serao realizadas pela Secretaria Municipal de Educacao.
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Art. 4°. Serdo constituidas novas comissdes responsaveis pelos processos, analise,
construgcao de normativas e resolugdes que nortearao as acgdes de atribuicdes para o ano
letivo de 2026.

Art. 5°. A Comissio de coordenacao, execucao e avaliacdo do processo de atribuigcao de
classes/aulas aos Professores de Educacido Basica | e Il e Professores de Educacgao
Fisica, Professores Substitutos, Professores de Educacao Especial e Monitores de
Educacgao da Rede Municipal de Ensino sera constituida pelos seguintes representantes:

| — Diretor de Creche — 1 vaga

Il — Diretor de Unidade Educacional EMEI e EMEIJA — 1 vaga

Il — Diretor de Unidade Educacional — Ensino Fundamental parcial — 2 vagas

IV — Diretor de Unidade Educacional — Ensino Fundamental integral — 1 vaga

V — Diretor de Unidade Educacional — Ensino Fundamental — EJA — 1 vaga

VI — Representante da Divisao de Politicas Publicas e Avaliagdo Externa — DPPAI SME —
1 vaga

VII — Secretario Municipal de Educacao — 1 vaga

Art. 7°. A Comisséo de coordenagao, execugao e avaliagdo do processo de atribuigao e
remocao de Diretores de Unidade Educacional da Rede Municipal de Ensino sera
constituida pelos seguintes representantes:

| — Professor PEB | Educagéo Infantil - 1 vaga

Il — Professor PEB | de Ensino Fundamental - 2 vagas

Il — Professor PEB Il e Educagao Fisica — 1 vaga

IV — Professor Substituto — 1 vaga

V — Representante da Divisdo de Politicas Publicas e Avaliagao Externa — DPPAI SME — 1
vaga

VI — Secretario Municipal de Educacao — 1 vaga

§1° Cada comisséo tera carater deliberativo em analisar, organizar, conduzir, elaborar
cronograma, receber os titulos, conferir pontuagéo, analisar recursos, bem como toda
demanda que envolver o processo de atribuicbes aos profissionais para o ano letivo de
2026
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§2° As comissdes terdo apoio técnico da Divisdo de Tecnologia dessa secretaria, bem
como outros membros técnicos que se fizerem necessarios e por indicacdo do Secretario
Municipal de Educacgéao.

§3° O processo de selecdo para os membros sera feito por meio de inscricées. O
candidato devera se inscrever nessa Secretaria, junto a Divisdo de Politicas Publicas —
DPPAI, preenchendo a ficha de inscricao constante no anexo Il, seguindo o cronograma
das agdes do anexo | desta portaria.

§4° A indicacao sera feita pelo Secretario Municipal de Educagéao, a partir das inscrigdes.
§5° A constituicdo da nova comissdo sera publicada e os membros assinardo termo de
compromisso, a fim de desempenhar uma fungéo com principios e respeito atendendo as

necessidades da Rede Municipal, bem como os profissionais envolvidos nos processos.

Art. 8°. Os casos omissos dessa portaria serdo resolvidos pelo Secretario Municipal de

Educacéo.

Art. 9°. Essa portaria entra em vigor na sua data de publicagéo.

PIRASSUNUNGA, 16 DE MAIO DE 2025
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ANEXO |

CRONOGRAMA — COMISSAO DE ATRIBUIGAO

DATA HORARIO LOCAL ACAO
20/05 08h as 11h Inscricdo de candidatos para compor as
a 13h as 17h SME Comissoes
23/05 ! '
28/05 09h Site SME Divulgacgéao da lista de inscritos.
08h as 11h
29/05 13h as 17h SME Recurso.
30/05 09h Site SME Divulgacéao da lista FINAL de inscritos.
06/06 09h Site SME Divullgacf‘éo da Portaria de nomeacgao das
Comissodes.
22 semana a definir SME Reunié’o .Ordinéri_a das Comissoes — Definicao
de junho das proximas agoes.
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ANEXO I
Requerimento de Inscricdo para Composi¢cao da Comissao de Atribuigao
para o Processo de Atribuicao — 2026

ILMO SENHOR SECRETARIO MUNICIPAL DE EDUCAGCAO DE PIRASSUNUNGA

EU, NOME:

CARGO:

U.E.:

TELEFONE CONTATO:

Com conhecimento da Portaria n°® 01/2025 solicito minha inscricdo para participar da
Comissao do Processo de atribuigao para o ano letivo de 2026.
Tenho interesse em fazer parte da COMISSAO DE ATRIBUICAO do segmento

selecionado com (x)

) Comissdo de Atribuicdo de Diretor de () Comissao de Atribuicao de Professores
Unidade Educacional

REPRESENTANDO A CATEGORIA:

A~ AN N~

- Professor PEBI — Ed. Infantil

) ) - Diretor de Creche
) - Professor PEBI — E. Fundamental

)

)

- Diretor de EMEI / EMEIJA

- Diretor de UNIDADE DE E.F. PARCIAL
- Diretor de UNIDADE DE E.F. INTEGRAL
- Diretor de UNIDADE EJA

- Professor PEBII e Professor de Ed. Fisica
- Professor Substituto

AN N NS~

)
)
)
)

Atenciosamente,

Pirassununga, / / 2025.

Assinatura

RECIBO

Inscricao para Composicao da Comissao de Atribuicao
para o Processo de Atribuicao — 2026

Nome do responsavel:

Data: / 12025
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ANEXO IIl
TERMO DE COMPROMISSO
COMISSAO DE COORDENAGAO, EXECUGAO E AVALIAGAO DO PROCESSO DE
ATRIBUICAO

EU, ,

enquanto membro da Comissédo de atribuicdo tomo ciéncia dos meus compromissos e

conduta durante todo processo:

|- Efetivar a inscricdo dos Profissionais para o Processo de Atribuicio;

[I. Emitir, no ato de inscrigdo, protocolo de inscricdo constando a contagem inicial dos
pontos, a ser submetida a etapa seguinte;

lll. Analisar e validar documentagado apresentada em conformidade com a legislagcao
vigente;

IV. Comunicar parecer das certificagdes cuja pontuagdo anteriormente conferida, por
inconsisténcias ou ndao conformidades, for indeferida;

V. Apreciar os recursos interpostos e emitir parecer correspondente, dentro do prazo
estabelecido;

VI. Publicar listas de classificagao, elaboradas antes e apds os recursos interpostos;

VII. Coordenar processos de atribuicdo nas Unidades Escolares e conduzir os processos
de remocgao da Rede Municipal,

VIII — Atuar seguindo os documentos normativos dos processos de atribui¢ao;

IX — A decisdo e parecer finais deverao ser homologados pelo Secretaria Municipal de
Educacéao, a qual compete, exclusivamente, o julgamento dos casos omissos;

X - Atender ao grupo em geral, com agilidade, presteza, qualidade, urbanidade e respeito,
fornecendo informacdes claras, precisas e confiaveis, atuando de modo a harmonizar as
relagdes entre a Comissao de Atribuicdo e SME.

XI - Exercer com zelo e dedicacgao as atividades da Comisséo;

XII - Manter clareza de posigdes e decoro com vistas a motivar respeito e confianga do
grupo em geral;

Xl - Tratar as pessoas com urbanidade, sem discriminag&o, seja por cor, etnia, classe
social, convicgao politica, naturalidade, sexo, identidade de género, orientagdo sexual,
credo, religido, culto, idade, deficiéncia, nivel de escolaridade, nivel hierarquico, origem,

porte econémico ou localizagédo geografica;
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XIV - Agir com profissionalismo em situagdes de conflito, procurando manter o controle
emocional;

XV — Comunicar, quando, por doenca ou por motivo de for¢a maior, ndo puder comparecer
as atividades da Comissdo de Atribuicdo, salvo em situagdes em que estiver
impossibilitado, desde que devidamente comprovado;

XVI -. Respeitar o sigilo profissional, exceto quando autorizado ou exigido por lei, proteger
e assegurar o sigilo das informacdes e documentos mantidos e divulgados internamente,
e garantir que ndo possam ser acessados por pessoas nado autorizadas, nem por meio
fisico, nem digital;

XVII - Prestar todas as informagdes necessarias, em tempo, com qualidade, confiabilidade
e veracidade para o bom andamento do trabalho na Comissao;

XIX - Respeitar e proteger a propriedade intelectual da SME sobre processos, pesquisas,
estudos, documentos e direitos afins, inclusive em todas as fases do processo de
desenvolvimento e publicacéo;

XX - Utilizar os recursos de comunicagao e tecnologia da informacdo somente para as
atividades inerentes as atividades profissionais e com observancia das normas internas da
SME;

XX| -.Preservar a integridade de documentos, registros, cadastros e sistemas de

informacgao da SME, em todos os meios utilizados, tanto fisico quanto eletrénico.

Pirassununga, de de 2025.

Nome Completo/ CPF

Assinatura
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