Prefeitura Municipal de Pirassununga
Estado de Sao Paulo
Secretaria Municipal de Educagao

PORTARIA SME N° 04, DE 05 DE JUNHO DE 2025.

Dispbe sobre a criagdo de Comissédo de coordenagéo, execugao e
avaliagcao do processo de atribuicao de aulas aos Professores de
Educacdo Basica | e Il, aos Professores de Educacdo Fisica,
Professores Substitutos, Professores de Educacdo Especial e
Monitores de Educagdo da Rede Municipal de Ensino, e da
providéncias correlatas.

FERNANDO DEL NERO, Secretario Municipal de Educacéo, considerando a
necessidade de, em processo criterioso, avaliar certificacdo apresentada pelos docentes
a fim de composicao de sua pontuagao em titulos para classificagao no processo anual e
permanente de atribuigdes de classes/aulas para o ano letivo de 2026, nesta Rede

Municipal de Ensino de Pirassununga.

RESOLVE:

Art. 1°. Fica criada Comissao de coordenacgao, execugao e avaliacdo do processo
de atribuicdo de classes/aulas aos Professores de Educacao Basical e Il e Professores
de Educacao Fisica, Professores Substitutos, Professores de Educag¢ao Especial e
Monitores de Educacgao, desta Rede Municipal de Ensino, bem como, designados
profissionais, no ambito da Secretaria Municipal de Educag¢ao, em conformidade com o

disposto no presente Ato Administrativo.

Art. 2°. Ficam designados os profissionais abaixo relacionados, sob a
coordenacgao do Secretario Municipal de Educagao, para compor a referida Comissao de
coordenacgao e execucgao dos processos aludidos nesta Portaria:

l. Angela Maria Rosario — Diretor de Creche

II.  Adriana Louzada Marchi — Diretor de EMEI| e EMEIJA

lll. 1. Marcelo Aparecido lacovino — Diretor de Ensino Fundamental Parcial

2. Angela Andréia Fonseca Da Silva - Diretor de Ensino Fundamental Parcial

IV. Milena Senhorini Marafon Mangetti - Diretor de Ensino Fundamental Integral

V. Mario Sérgio Nahun Junior — Diretor de Ensino Fundamental EJA

VI. Tatiane Regina dos Santos — Divisédo de Pol. Publicas e Aval. Institucionais

VIl. Fernando Del Nero — Secretario Municipal de Educagao

Av. Germano Dix, n° 3350, Posto de Monta — CEP 13633-010 — Pirassununga/SP
(19) 3565-8300/ 3565-8301 dppai.educacao@pirassununga.sp.gov.br



Prefeitura Municipal de Pirassununga
Estado de Sao Paulo
Secretaria Municipal de Educagao

Paragrafo unico — é impedido a participacdo de membros que tenham interesse
préprio (cénjuge ou companheiro, ou qualquer parente, consanguineo ou afim, em linha

reta ou colateral, até o terceiro grau).

Art. 3°. Compete a Comissao e, na ordem de execugao que segue:

l. Efetivar a inscricdo dos Professores para o Processo de
Atribuigao de Aulas;

II.  Emitir, no ato de inscri¢cdo, protocolo de inscricdo constando a
contagem inicial dos pontos, a ser submetida a etapa seguinte;

lll.  Analisar e validar documentacdo apresentada pelos
professores em conformidade com a legislagao vigente;

IV. Comunicar parecer das certificagbes cuja pontuagdo
anteriormente conferida, por inconsisténcias ou nado conformidades, for
indeferida;

V. Apreciar o0s recursos interpostos e emitir parecer
correspondente, dentro do prazo estabelecido;

VI. Publicar listas de classificacdo, elaboradas antes e apds os
recursos interpostos;

VII. Coordenar processos de atribuicdo nas Unidades Escolares e
conduzir os processos de remocao da Rede Municipal.

Paragrafo unico — A atuagcao da Comissao ora instituida devera seguir sobre
a égide dos documentos normativos dos processos de atribuicdo de classes/aulas e sua
decisdo e parecer finais deverdo ser homologados pela Secretaria Municipal de

Educacgao, a qual compete, exclusivamente, o julgamento dos casos omissos.

Art. 4°. S30 premissas basicas para participacdo na comissao e dos processos
de ATRIBUICAO E REMOGAO DE CLASSES E AULAS 2026, atender ao grupo em
geral, com agilidade, presteza, qualidade, urbanidade e respeito, fornecendo
informagdes claras, precisas e confiaveis, devendo atuar de modo a harmonizar as
relagdes entre a Comissao de Atribuicdo e SME. Durante o atendimento, adotar condutas

para:
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1. exercer com zelo e dedicacio as atividades da Comisséo;

2.manter clareza de posi¢des e decoro com vistas a motivar respeito e confianga

do grupo em geral;

3. tratar as pessoas com urbanidade, sem discriminagao, seja por cor, etnia, classe
social, convicgdo politica, naturalidade, sexo, identidade de género, orientagao
sexual, credo, religidao, culto, idade, deficiéncia, nivel de escolaridade, nivel

hierarquico, origem, porte econdmico ou localizagao geografica

4.agir com profissionalismo em situagdes de conflito, procurando manter o controle

emocional;

5.quando, por doenga ou por motivo de forgca maior, ndo puder comparecer as
atividades da Comissdo de Atribuicdo, salvo em situagbes em que estiver

impossibilitado, desde que devidamente comprovado;

6.Respeitar o sigilo profissional, exceto quando autorizado ou exigido por lei,
proteger e assegurar o sigilo das informagbes e documentos mantidos e
divulgados internamente, e garantir que ndo possam ser acessados por pessoas

nao autorizadas, nem por meio fisico, nem digital;

7.Prestar todas as informagdes necessarias, em tempo, com qualidade,

confiabilidade e veracidade para o bom andamento do trabalho na Comisséao;

8.Dar-se por impedido e/ou suspeito de exercer suas fungcdes nos trabalhos que
tenham relacao direta com conjuge, parente consanguineo ou afim, em linha reta
ou colateral até o 3° grau, amigos, inimigos ou pessoas de suas relagdes, que
possam configurar conflito de interesses e em situagdes que possam violar a

ética do Processo de Atribuicao;

9.Respeitar e proteger a propriedade intelectual da SME sobre processos,
pesquisas, estudos, documentos e direitos afins, inclusive em todas as fases do
processo de desenvolvimento e publicagao;

10.Utilizar os recursos de comunicacao e tecnologia da informacdo somente para
as atividades inerentes as atividades profissionais e com observancia das normas
internas da SME;
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11.Preservar a integridade de documentos, registros, cadastros e sistemas de

informagédo da SME, em todos os meios utilizados, tanto fisico quanto eletrénico.

Paragrafo Unico - A aplicagdo de exclusdo imediata desta Comiss&o, correra

mediante motivagdo suficiente e adequada do ato de dispensa, quando o membro

nomeado incorrer ou infringir qualquer clausula citada acima.

Art. 5°. As Divisbes de Politicas Publicas e Tecnologia da Informacédo e
Comunicagdo e a Unidade Administrativa desta Secretaria Municipal de Educacgéao

deverao dar suporte e apoio ao trabalho desta comissao.

Art. 6°. Esta portaria revoga as anteriores e os efeitos deste dispositivo legal

passam a vigorar a partir desta data.

Pirassununga, 05 de JUNHO de 2025.
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