Orientagoes de Procedimentos quanto a Inscrigao e Atribui¢ao Classes
aos PEBs | e de Aulas aos PEBs Il

1- As gestoras deverdo informar a seus professores, mesmo os afastados:
PEB | e PEB Il e Educacao Fisica ( que tenham sua Unidade como sede )
gue as inscricOes para a Atribuicdo de classes e aulas serd até o dia 14 de
dezembro na Unidade Escolar.

2- Professores PEB Il e Educacdo Fisica devem escolher uma de suas sedes
para a inscricdao, informando a gestora de sua outra sede.

3- As gestoras deverao se atribuir dessa inscricdo ndao delegando a outrem
€ssa agao.

4- A Secretaria Municipal de Educac¢ao disponibilizara todo o material para
a inscricdo dos docentes, que devera ser retirado na Secretaria de
Educacao.

5- Os docentes que ja participaram anteriormente do processo de
Atribuicdo e Remocao deverao complementar sua apresentacao de copias
de titulos e certificados de cursos expedidos a partir de dezembro de 2011
e de cursos realizados até 30 de novembro de 2012, acompanhados dos
originais para complementacdo de sua pontuagao. Os cursos de pequena
duracdo serdo computados até ao maximo de 300 horas. (Utilizar do
original apenas para conferéncia; deverao ser recolhidas e encaminhadas
para a SME apenas copias).

6- Para quem nunca participou do processo de escolha de aulas as
inscricoes deverao ocorrer na Secretaria Municipal de Educagao junto a
Funcionaria Vania, também até 14 de dezembro. Os docentes deverao
apresentar copias de todos os titulos de graduacao e certificados de
acordo com a Resolugao que orienta esse processo, acompanhados dos
originais, sendo os certificados de cursos de pequena duragao,
computados até atingirem o maximo de 300 horas.

7- As gestoras deverdo até o dia 14/12 entregar todas as inscricGes
realizadas em sua Unidade, com cépias das certificacdes anexas, com a
contagem realizada, que sera apreciada e validada pela Comissao
designada para a organizagao e realizagdao dos Processos de Atribuicao e
Remocao.



8- Conforme o cronograma, a Comissdao devera publicar, no dia 19 de
dezembro na SME as listas por Unidade e a lista geral da Rede, por ordem
de classificacao em cada processo.

9-A Atribuicao de classes de unidade devera acontecer em 25 de janeiro
(data do retorno das férias) na Unidade sede do professor, no periodo da
manha .

10- As gestoras apos a atribuicdo das classes aos PEBs | e aulas aos PEBs |l
deverdo enviar na mesma data (25) o saldo de classes ainda disponiveis
para o Processo de Remocgao de PEBs |, e das aulas vagas por matéria para
atribuicdo como carga complementar ou suplementar aos PEBs Il .

11- O Processo de Remocgao de Professores PEB | devera acontecer em 28
de janeiro na sede da Secretaria Municipal de Educac¢do as 17 horas .

12-A atribuicao aos professores PEB | ainda sem classes apds o Processo
de Remocgao, esta prevista para 29 de janeiro na sede da Secretaria
Municipal de Educacao as 14 horas.

13- A Atribuicdo de classes em carater de substituicao devera acontecer
na sede da Secretaria Municipal de Educacdao no dia 29 de janeiro as 17
horas.

14- As Aulas para complementacado de Jornada e Substituicdo de PEB Il e
Educacao Fisica deverao ser atribuidas em 30 de janeiro, na sede da
Secretaria Municipal de Educacao as 9 horas.

15- Fica convocada para o periodo de 14 a 17 de dezembro a Comissao
de coordenacao, execucao e avaliacdao do processo de atribuicao de aulas
aos Professores de Educacdo Basica | e Il para analise e validagao das
inscricdes no Processo de Atribuigao.



